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نموذج طلب ترقية عضو هيئة التدريس

	الترقية العلمية (لرتبتي أستاذ مشارك / أستاذ)
يجب على المتقدم للترقية إلى رتبة أستاذ مشارك أو رتبة أستاذ إرفاق جميع المستندات واتباع التعليمات المشار إليها أدناه.

	م
	
	التأشير
 /

	1- 
	إرفاق خطاب عضو هيئة التدريس المقدم لرئيس القسم؛ لطلب الترقية.
	

	2- 
	تعبئة نموذج طلب الترقية العلمية كاملة (نموذج ت.ع.1) المتاح على موقع أمانة المجلس العلمي مع ضرورة الأخذ بالملحوظات التالية:
1- كتابة النتاج العلمي بشكل مرقم من 1، 2 .... إلخ.
2- كتابة النتاج العلمي بطريقة علمية واضحة وفق أحد صيغ توثيق المراجع العلمية المعترف بها في التخصص والموضحة على النموذج.
3- إدراج رابط النشر الإلكتروني أسفل كلّ نتاج بحثي.
4- التأكد من إكمال تعبئة اقسام النموذج وفقاً للغة/اللغات المشار إليها أعلى كل قسم.
5- التأكد من اكتمال التوقيعات والبيانات المطلوبة على النموذج.
**(ملاحظة: نماذج المجلس العلمي تحدّث بشكل دوري؛ لذا يجب التأكد من الحصول على النسخة الأخيرة من الموقع الرسمي لأمانة المجلس العلمي قبل رفع المعاملة من القسم الأكاديمي)
	

	3- 
	إرفاق خطاب باسم عميد الكلية يرفع إلى وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي ورئيس المجلس العلمي بهذا الخصوص على أن يشتمل على اسم المتقدم للترقية والرتبة العلمية المتقدم لها واسم قسمه وذكر تخصصه العام وتخصصه الدقيق وفق قرار التعيين على الرتبة الحالية.
	

	4- 
	إرفاق صورة من محضر مجلس القسم الخاص بالموضوع، موقعاً من أعضاء المجلس، مدوناً فيه التخصص العام / الدقيق إن وجد وفق قرار التعيين / الترقية على الرتبة الحالية.
	

	5- 
	إرفاق صورة من محضر مجلس الكلية الخاص بالموضوع، موقعاً من أعضاء المجلس، مدوناً فيه التخصص العام / الدقيق إن وجد وفق قرار التعيين/ الترقية على الرتبة الحالية.
	

	6- 
	يجب إرفاق نسخ من النتاج العلمي بصيغة PDF)) في المعاملة المرفوعة على انجاز.
	

	7- 
	إرفاق تقرير سري بتقويم الأداء التدريسي لعضو هيئة التدريس المتقدم للترقية (نموذج: ت.ع.4) المتاح على الموقع الرسمي لأمانة المجلس العلمي.
	

	8- 
	إرفاق صورة من قرار (التعيين/ التعاقد) للأستاذ المساعد، ويضاف قرار الترقية العلمية لرتبة أستاذ المشارك للمتقدم للترقية لرتبة أستاذ.
	

	9- 
	إرفاق ما يثبت مرور سنة على الأقل للمتقدم وهو على رأس العمل في جامعة سعودية.
	

	10- 
	استيفاء المدة الزمنية اللازمة الترقية. 
	

	11- 
	استيفاء الحد الأدنى من النتاج العلمي المطلوب للترقية. 
	

	12- 
	تعبئة نموذج تقرير محضر اللجنة العلمية المكوّنة لفحص ملف المتقدم للترقية (نموذج: ت.ع.3) المتاح على موقع أمانة المجلس العلمي.
	

	13- 
	توقيع رئيس القسم على نموذج تقرير اللجنة العلمية المكوّنة لفحص ملف المتقدم للترقية (نموذج ت.ع.3)، وفي حالة كون رئيس القسم هو المتقدم للترقية، يوقع عنه عميد الكلية.
	

	14- 
	توقيع ممثل الكلية على النموذج المخصص للترقية مع تأشيره على كل ورقة.
	

	15- 
	 تقديم نسخ إلكترونية بصيغة (PDF) من النتاج العلمي (سواءً المنشور أو المقبول للنشر) – ويكون كل بحث بملف منفصل - على ذاكرة خارجية، USB). وفي حال كون المجلة المنشور فيها البحث لا تصدر إلكترونيا فترفق نسخة أصل ورقية وصورة إلكترونية في الذاكرة الخارجية من المستلات البحثية وغلاف المجلة وفهرس الموضوعات المتضمن البحث المنشور.   (مع ضرورة التأكد من جودة جميع الملفات وقابليتها للفتح والتصفح قبل إرسالها، وامكانية اجراء البحث عن الكلمات في ملف الورقة العلمية بالنسبة للأبحاث غير المنسوخة من المجلات التي تتوفر بنسخها المطبوعة فقط).
	

	16- 
	إرفاق أصول خطابات قبول النشر للأبحاث التي لم تنشر بعد، موضحاً فيها: اسم الباحث/المتقدم، اسم القسم، اسم الكلية، اسم الجامعة. وفق الصيغة المعتمدة، بالإضافة إلى تاريخ قبول النشر.
	 

	17- 
	التأكد من أن روابط الأبحاث المنشورة فعالة ومباشرة من موقع المجلة الرسمي في استمارة طلب الترقية وتقرير اللجنة العلمية.
	

	18- 
	إرفاق العبء التدريسي للفصول الثمانية السابقة، مع ذكر المقررات، ورموزها، وعدد ساعتها.
	

	19- 
	يجب توقيع رئيس القسم على العبء التدريسي لكل فصل دراسي بعد التأكد من ذلك، بما فيه الفصل المتقدم فيه للترقية. وفي حالة كون رئيس القسم هو المتقدم للترقية، يوقع عنه عميد الكلية.
	

	20- 
	التأكد من انطباق القواعد التنفيذية لمواد اللائحة المنظمة لشؤون أعضاء هيئة التدريس الخاصة بالترقيات العلمية في جامعة القصيم على أوعية النشر  للإنتاج العلمي المقدم للترقية.
	

	21- 
	* إرفاق قائمة المحكمين وفق النموذج المعتمد من المجلس العلمي (نموذج: م.ع.1) أو (نموذج: م.ع.3) المتاح على موقع أمانة المجلس العلمي، مع مراعاة التنوع الجغرافي للمحكمين والتعليمات المنصوص عليها أسفل نموذج قائمة المحكمين. يعبأ النموذج من قبل اللجنة العلمية المكوّنة لفحص ملف الترقية بالقسم الأكاديمي والتوقيع عليها من قبل رئيس القسم/العميد، وفق الآتي:
• يستخدم النموذج: (م.ع.1) للمتقدمين الذين يتضمن نتاجهم العلمي المقدم للترقية أبحاثاً منشورة أو مقبولة للنشر باللغة العربية.
• يستخدم النموذج: (م.ع.3) للمتقدمين الذين لا يتضمن نتاجهم العلمي المقدم للترقية أبحاثاً منشورة أو مقبولة للنشر باللغة العربية.
تنبيه: يجب الالتزام بعدم اطلاع المتقدم للترقية عليها.
- يجب إرسال نسخة إلكترونية من قائمة المحكمين (ملف وورد) الى بريد أمانة المجلس العلمي من خلال بريد عميد الكلية أو أحد وكلائه: acouncil-en@qu.edu.sa
**(ملاحظة: نماذج المجلس العلمي تحدّث بشكل دوري؛ لذا التأكد من الحصول على النسخة الأخيرة من الموقع الرسمي لأمانة المجلس العلمي قبل رفع المعاملة من القسم الأكاديمي).
	 

	22- 
	إرفاق شهادات الدورات التدريبية بساعاتٍ لا تقل عن 40 ساعة.
	

	ملحوظه مهمة: عند وجود نقص في أي من المستندات أو البيانات أو التوقيعات المطلوبة لكل معاملة، فإنّ المعاملة ستعاد للمصدر؛ لذلك يجب التأكد من استكمال جميع المستندات المطلوبة تجنباً لأي تأخير في سير المعاملة.




نموذج طلب ترقية عضو هيئة تدريس
Application form for Academic Promotion of
Faculty Members

· يعبأ النموذج باللغة المشار إليها في كل قسم من أقسامها.
· يجب كتابة التواريخ بالهجري وما يوافقها بالتاريخ الميلادي وفق تقويم أم القرى .
http://www.ummulqura.org.sa/


Important notes:
· The form must be completed using the language indicated underneath each section
· Dates must be provided in Hijri and Gregorian as per Umm Ulqura Calendar
http://www.ummulqura.org.sa/





	رتبة طلب الترقية Application Rank

	الترقية إلى رتبة أستاذ مشارك
 Associate Professor
	☐

	الترقية إلى رتبة أستاذ
Professor
	☐





القسم الأول Part One   
يعبأ هذا القسم باللغتين العربية والإنجليزية
To be completed in Arabic and English Languages

البيانات الشخصية والعملية Personal and Work Information


	البيانات الشخصيةPersonal Information 

	اسم المتقدم رباعياً
Full Name
	

	رقم البطاقة أو الإقامة
National/Iqama Identification Number
	

	رقم التحويلة
Extension Number
	

	رقم الجوال
Mobile Number
	

	عنوان البريد الإلكتروني
E-Mail Address
	

	الجنسية
Nationality
	

	القسم
Department
	

	الكلية
College
	






	  خاص بالمتعاقد مع الجامعة For those on contract with University 

	تاريخ التعاقد
Contract Date
	          هجري Hijri     
	الموافق
	ميلادي           Gregorian

	
	
	
	
	
	
	
	

	صفة التعاقد
Contract Type
	شخصي Personal  ☐
	غير شخصي Other ☐

	اذا وجد، اسم التخصص وفق قرار التعاقد
If available، Specialization as per Contract
	

	هل أنت مرتبط بعمل خارج الجامعة؟
Do you hold any other jobs outside the University?
	نعم / Yes  ☐
	لا / No     ☐

	إذا كان الجواب (نعم)، اسم الجهة المُرتبَط بها 
If yes، state the institution you work for.
	





	خاص بالمتقدم للترقية إلى رتبة أستاذ مشارك
Applicable to Associate Professor Promotion only

	قرار التعيين العلمي على رتبة أستاذ مساعد (الحالية) وفق قرار المجلس العلمي
Decision of Academic Appointment on Assistant Professor (Current Academic Rank) as per Approval of Scientific Council

	رقم الجلسة
Meeting Number 
	
	العام الجامعي
Academic Year
	

	تاريخ جلسة المجلس العلمي
Date of Scientific Council Meeting/ Academic Appointment
	          هجري Hijri     
	الموافق
	ميلادي           Gregorian

	
	
	
	         
	
	
	
	            

	اذا وجد، اسم التخصص وفق قرار التعيين على رتبة أستاذ مساعد
If available، Specialization as per Appointment Decision
	

	هل سبق لك التقدم للترقية على هذه الرتبة؟ Did you apply for this rank before?
نعم Yes  ☐           لا No  ☐

	* في حالِة كان الجواب (نعم)، يرجى إكمال التالي  If yes, complete the following

بيانات التقدم السابق للمرة الأولى للترقية إلى رتبة استاذ مشارك (في حال وجد)
رقم جلسة المجلس العلمي Meeting Number:
العام الجامعي Academic Year:

	تاريخ جلسة المجلس العلمي
Date of Scientific Council Meeting/ Academic Promotion
	          هجري Hijri     
	الموافق
	ميلادي           Gregorian

	
	
	
	
	
	
	
	            

	
بيانات التقدم السابق للمرة الثانية للترقية إلى رتبة استاذ مشارك (في حال وجد)
رقم جلسة المجلس العلمي Meeting Number:
العام الجامعي Academic Year:

	تاريخ جلسة المجلس العلمي
Date of Scientific Council Meeting/ Academic Promotion
	          هجري Hijri     
	الموافق
	ميلادي           Gregorian

	
	
	
	         
	
	
	
	            






	خاص بالمتقدم للترقية إلى رتبة أستاذ
Applicable to Associate Professor Promotion only

	قرار التعيين العلمي على رتبة أستاذ مشارك (الحالية) وفق قرار المجلس العلمي
Decision of Academic Promotion to Associate Professor (Current Academic Rank) as per Approval of Scientific Council

	رقم الجلسة
Meeting Number 
	
	العام الجامعي
Academic Year
	

	تاريخ جلسة المجلس العلمي
Date of Scientific Council Meeting/ Academic Appointment
	          هجري Hijri     
	الموافق
	ميلادي           Gregorian

	
	
	
	         
	
	
	
	            

	اذا وجد، اسم التخصص وفق قرار التعيين
If available، Specialization as per Appointment Decision
	

	هل سبق لك التقدم للترقية على هذه الرتبة؟ Did you apply for this rank before?
نعم Yes  ☐           لا No  ☐

	* في حالِة كان الجواب (نعم)، يرجى اكمال التالي    If yes, complete the following

بيانات التقدم السابق للمرة الأولى للترقية إلى رتبة استاذ (في حال وجد)
رقم جلسة المجلس العلمي Meeting Number:
العام الجامعي Academic Year:

	تاريخ جلسة المجلس العلمي
Date of Scientific Council Meeting/ Academic Promotion
	          هجري Hijri     
	الموافق
	ميلادي           Gregorian

	
	
	
	         
	
	
	
	            

	
بيانات التقدم السابق للمرة الثانية للترقية إلى رتبة استاذ (في حال وجد)
رقم جلسة المجلس العلمي Meeting Number:
العام الجامعي Academic Year:

	تاريخ جلسة المجلس العلمي
Date of Scientific Council Meeting/ Academic Promotion
	          هجري Hijri     
	الموافق
	ميلادي           Gregorian

	
	
	
	         
	
	
	
	            





القسم الثاني Part Two   
يعبأ هذا القسم باللغتين العربية والإنجليزية
To be completed in Arabic and English Languages

المؤهلات العلمية Education

	درجة البكالوريوس Bachelor Degree

	اسم الجامعة
University
	

	اسم الكلية
College
	

	الدولة
Country
	

	المنطقة أو الولاية
State
	

	المدينة
City
	

	التخصص العام
Major
	

	التخصص الدقيق
Specialization
	

	تاريخ الحصول على الدرجة
Date of Degree granted
	هجري Hijri   
	الموافق
	ميلادي           Gregorian

	
	
	
	
	
	
	
	





	درجة الماجستير Master Degree

	اسم الجامعة
University
	

	اسم الكلية 
College
	

	الدولة
Country
	

	المنطقة أو الولاية
State
	

	المدينة
City
	

	نظام الدراسة
Study Mode
	بالمقررات / Courses ☐        بالبحث /  Thesis ☐
بالبحث والمقررات / Both  ☐

	عنوان الرسالة (إن وُجد)
Master’s Thesis Title (if any)
	

	اسم المشرف/المشرفين على الرسالة
Advisor’ s Name
	

	التخصص العام
Major
	

	التخصص الدقيق
Specialization
	

	تاريخ الحصول على الدرجة
Date of Degree granted
	          هجري Hijri     
	الموافق
	ميلادي           Gregorian

	
	
	
	
	
	
	
	





	درجة الدكتوراه أو الزمالة PhD or Fellowship

	اسم الجامعة
University
	

	اسم الكلية
College
	

	الدولة
Country
	

	المنطقة أو الولاية
State
	

	المدينة
City
	

	عنوان الرسالة
Title of Ph.D. Dissertation
	

	اسم المشرف/المشرفين على الرسالة
Advisor’ s Name/s
	

	التخصص العام
Major
	

	التخصص الدقيق
Specialization
	

	تاريخ الحصول على الدرجة
Date of Degree granted
	          هجري Hijri     
	الموافق
	ميلادي           Gregorian

	
	
	
	
	
	
	
	





القسم الثالث Part Three   
يعبأ هذا القسم بلغة نشر النتاج العلمي
To be completed in the language which the research work was published in.

 Research Workالنتاج العلمي 

· توضع عبارة (لا يوجد) في الحقول التي ليس للمتقدم فيها شيء.
· توثّق الأبحاث وفق أحد الصيغ المعتمدة لتوثيق الأبحاث العلمية وفهرستها، مثل: طريقة هارفارد (Harvard)، طريقة الجمعية الأمريكية لعلم النفس (APA) وطريقة منظمة اللغة الحديثة (MLA).
· يُذكر رابط النشر للبحث المنشور إلكترونيًّا أسفل كل بحث منشور.
· ترقّم الأبحاث تسلسلياً من الأقدم إلى الأحدث، ويجب تسمية ملفات الأبحاث بأرقامها وفق هذا الترقيم التسلسلي عند تسليمها إلى أمانة المجلس العلمي على ذاكرة خارجية، كما يجب تسمية خطابات قبول الأبحاث غير المنشورة بالطريقة ذاتها، مثال: خطاب قبول البحث رقم (2.1 )  وهكذا.
· State “not applicable” if query doesn’t apply.
· Each research reference should be written according to a known referring style such as Harvard، APA or MLA style
· State the website link where the research is published online beneath each research reference.
· Research references should be numbered from oldest to newest، and their PDF files must have the same number in file name when submitted to the of Secretariat of Scientific Council on an external flash memory.
· Acceptance letters for papers that have not yet been published should have the order number of its reference on this form e.g. Acceptance letter for paper 2.1 and so on.


	تحديد لغة النتاج العلمي المقدم للترقية
 Please Specify, Language of Research Output

	جميع النتاج العلمي المقدم لطلب للترقية منشور أو مقبول للنشر باللغة العربية فقط
All research output is written in Arabic language only
	☐

	جميع النتاج العلمي المقدم لطلب للترقية منشور أو مقبول للنشر باللغة الإنجليزية فقط
All research output is written in English language only
	☐

	النتاج العلمي المقدم لطلب للترقية يتضمن بحثاً/أبحاثاً منشورة أو مقبولة للنشر باللغة العربية والإنجليزية
Research output includes paper/s written in Arabic and English languages
	☐







النتاج العلمي المقدم للترقية ويشمل ما يأتي: Research Work Submitted for Promotion:                                             مثال لطريقة كتابة النتاج العلمي:
1.1- البسام، بسام عبد الله (2014). الحوكمة الرشيدة: المملكة العربية السعودية حالة دراسية. المجلة الأكاديمية للدراسات الاجتماعية والإنسانية، (11)، 3-23.
الرابط: https://platform.almanhal.com/Reader/Article/85083
Example for referencing style:
1.1- Nessib, D.B., Maatallah, K., Ferjani, H., Kaffel, D. and Hamdi, W., 2020. Impact of Ramadan diurnal intermittent fasting on rheumatic diseases. Clinical Rheumatology, pp.1-8.
WebLink: https://link.springer.com/article/10.1007/s10067-020-05007-5




	أولاً   First
بحوث منشورة في دوريات علمية متخصصة ومحكمة
Published Papers in Scientific and Peer-reviewed Journals

	1.1
	
	1.1 

	1.2
	
	2.1

	1.3
	
	3.1

	1.4
	
	4.1





	ثانياً Second
بحوث مقبولة للنشر في دوريات علمية متخصصة ومحكمة
Accepted Papers for Publication in Scientific and Peer-reviewed Journals

	2.1
	
	1.2 

	2.2
	
	2.2

	2.3
	
	3.2

	2.4
	
	4.2




	ثالثاً Third
بحوث مقدمة في مؤتمرات علمية متخصصة ومحكّمة منشورة بأكملها في السجل العلمي للمؤتمر، أو مقبولة للنشر شريطة تحكيمها.                 
[يقبل منها وحدة واحدة فقط]
Papers Submitted to Academic and Specialized Conferences (List papers which Have Been Refereed and Published in Full in the Conference Proceedings or accepted to be published [Only one unit is accepted]

	3.1
	
	1.3

	3.2
	
	2.3

	3.3
	
	3.3

	3.4
	
	4.3




	رابعاً Forth
بحوث محكّمة منشورة أو مقبولة للنشر من مراكز البحوث الجامعية المتخصصة. [يقبل منها وحدة واحدة فقط]
Papers Which Have Been Refereed and Published or Accepted for Publication by Universities Research Centers [Only one unit is accepted]

	4.1
	
	1.4 

	4.2
	
	2.4

	4.3
	
	3.4

	4.4
	
	4.4




	خامساً Fifth
كتب علمية محكّمة. [يقبل منها وحدة واحدة فقط]
Refereed University Scientific books [Only one unit is accepted]

	5.1
	
	1.5 

	5.2
	
	2.5

	5.3
	
	3.5

	5.4
	
	4.5





	سادساً Sixth
كتب تراثية نادرة محقّقة ومحكّمة. [يقبل منها وحدة واحدة فقط]
Refereed and Rare Classic Books [Only one unit is accepted]

	6.1
	
	1.6

	6.2
	
	2.6

	6.3
	
	3.6

	6.4
	
	4.6


    


	سابعاً Seventh
كتب علمية مترجمة متخصّصة. [يقبل منها وحدة واحدة فقط]
Specialized Translated Books [Only one unit is accepted]

	7.1
	
	1.7

	7.2
	
	2.7

	7.3
	
	3.7

	7.4
	
	4.7




	ثامناً Eighth
كتب وبحوث مطبوعة من قبل هيئات علمية يعتمدها المجلس العلمي، خاضعة للتّحكيم [يقبل منها وحدة واحدة فقط]
Eighth:  Published Research and Books by Scientific Commissions approved by the Scientific Council [Only one unit is accepted]

	8.1
	
	1.8

	8.2
	
	2.8

	8.3
	
	3.8

	8.4
	
	4.8


    


 
	تاسعاً Ninth
براءات الاختراع المسجّلة في جهات علمية يقبلها المجلس العلمي
Patents Approved by the Scientific Council

	9.1
	
	1.9

	9.2
	
	2.9

	9.3
	
	3.9

	9.4
	
	4.9




	عاشراً Tenth
أعمال إبداعية حكّمت بطريقة يقبلها المجلس العلمي، [يقبل منها وحدة واحدة فقط]
Creative Works Approved by the Scientific Council [Only one unit is accepted]

	10.1
	
	1.10

	10.2
	
	2.10

	10.3
	
	3.10

	10.4
	
	4.10



 



	تعهد المتقدم بإنطباق البنود التالية
Applicant’s pledge to have applied the following
	التوقيع Signature

	لا يوجد ضمن النتاج العلمي المقدم للترقية أيّ بحوث مستلّة من أعمالٍ علمية سابقة للمتقدم
There is no paper withdrawn from M.Sc. or Ph.D.  Thesis/Dissertation within the Research Work Submitted for Promotion
	

	لايوجد انتحال علمي في الأبحاث المقدمة للترقية
There is no plagiarism in Research Work Submitted for Promotion
	

	تأكدت من انطباق القواعد التنفيذية لمواد اللائحة المنظمة لشؤون أعضاء هيئة التدريس الخاصة بالترقيات العلمية في جامعة القصيم على ترقيتي. 
I pledge that I have read the Executive rules for Academic Promotion in Qassim University and that my application is fully compatible 
	






القسم الرابع Part Forth   
يعبأ هذا القسم بلغة نشر النتاج العلمي
To be completed in the language which the research work was published in

نتاج علمي غير محتسب للترقية
 Research Work Not Submitted for Consideration for Promotion
 

* يكتفى بذكره دون إرفاقه، ويشتمل على Should only be listed، attachment is not needed

	أولاً First 
بحوث ومؤلفات منشورة قبل الحصول على درجة الدكتوراه: (إن وجدت)
Only to be mentioned without enclosing:
Papers Published Prior to Obtaining the Ph. D (if any)

	1
	
	1

	2
	
	2

	3
	
	3

	4
	
	4



 
	ثانياً Second
بحوث مستلة من رسالتي الماجستير أو الدكتوراه أو أيّ إنتاج علمي سابق (إن وجدت)
Papers Extracted from Master's or Ph.D. Theses or any Scientific Works (if any)

	1
	
	
	1

	2
	
	
	2

	3
	
	
	3

	4
	
	
	4


     
 
	ثالثاًThird 
أعمال أخرى غير محكّمة Other Non-refereed Works  

	1
	
	1

	2
	
	2

	3
	
	3

	4
	
	4


    

    

	رابعاً Fourth
النتاج العلمي المنشور أثناء شغل وظيفة معيد أو محاضر، أو قبل ذلك (هذا البند يملأ من قبل المتقدمين للترقية إلى رتبة أستاذ مشارك)
Research work produced while holding positions of Lecturer or Demonstrator (To be completed by those applying to Associate Professor Rank Only)

	1
	
	1

	2
	
	2

	3
	
	3

	4
	
	4



	خامساً Fifth
النتاج العلمي المنشور أثناء شغل وظيفة أستاذ مشارك: (هذا البند يملأ من قبل المتقدمين للترقية إلى رتبة أستاذ)
  Published scientific work while holding the associate professor rank (applicable to promotion to full professor rank only)

	1
	
	1

	2
	
	2

	3
	
	3

	4
	
	4


    
    

القسم الخامس Part Fifth   
يعبأ هذا القسم باللغة العربية أو الإنجليزية
To be completed in Arabic or English Language

التاريخ الوظيفي والإسهامات الإدارية
 Employment and Administrative History

يذكر التاريخ الوظيفي والاسهامات الإدارية في الفصول الثمانية الأخيرة بما فيها الفصل الدراسي الذي تقدم فيه المرشح للترقية.
Employment and administrative history only for the last four academic years including the semester in which the faculty member is applying for the promotion.

	1. التاريخ الوظيفي: (يرتب تنازلياً)
1. Employment History: (in Descending Order – Most Recent First)

	الوظيفة
	تاريخ البداية (ميلادي)
	*تاريخ النهاية (ميلادي)

	
	يوم
	شهر
	سنة
	يوم
	شهر
	سنة

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	* في حال لازال على رأس العمل في الوظيفة المذكورة، يترك تاريخ النهايه فارغاً.




     
	2. المناصب الإدارية: [ترتب تنازلياً بدءاً من آخر منصب يشغله أو قد شغله المتقدم]
2. Administrative Assignments: (in Descending Order – Most Recent First)

	الوظيفة
	تاريخ البداية (ميلادي)
	*تاريخ النهاية (ميلادي)

	
	يوم
	شهر
	سنة
	يوم
	شهر
	سنة

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	* في حال لازال على رأس العمل في المنصب الإداري المذكور، يترك تاريخ النهايه فارغاً.





القسم السادس Part Sixth   
يعبأ هذا القسم باللغة العربية أو الإنجليزية
To be completed in Arabic or English Language

المشاركة في المؤتمرات والندوات
(المشاركة في المؤتمرات والندوات العلمية غير المذكورة في "القسم الثالث"، على أن يذكر اسم المؤتمر أو الندوة، وتاريخ الانعقاد ومكانه، وإسهام المتقدم فيها)
Participation and Contribution to Scientific Conferences and Symposia
(Other than those Mentioned in Part Two. Please Give Names، Dates، Places، and your Input as a Participant)

تذكر المشاركات التي تمت في الفصول الثمانية الأخيرة بما فيها الفصل الدراسي الذي تقدم فيه المرشح للترقية مع الإشارة إلى تاريخ انعقادها.
Only scientific conferences and symposia participations/contributions for the last four academic years including the semester in which the faculty member is applying for the promotion.

	أ – المؤتمرات (ترتب تنازلياً)
A) Conferences (in Descending Order – Most Recent First)

	1
	
	1

	2
	
	2

	3
	
	3

	4
	
	4




	ب- الندوات (ترتب تنازلياً)
B) Symposia (in Descending Order – Most Recent First)

	1
	
	1

	2
	
	2

	3
	
	3

	4
	
	4




القسم السابع Part Seventh  
يعبأ هذا القسم باللغة العربية أو الإنجليزية
To be completed in Arabic or English Language

أوجه الأنشطة الأخرى (في خدمة الجامعة والمجتمع)
تعبأ جميع الحقول، أو توضع كلمة (لا يُوجد) في الأمكنة الخالية.
Other Activities (Community Service)
Fill in the following with relevant information، if not applicable put "N.A."

تذكر الأنشطة التي تمت في الفصول الثمانية الأخيرة بما فيها الفصل الدراسي الذي تقدم فيه المرشح للترقية.
Only activities for the last four academic years including the semester in which the faculty member is applying for the promotion.


أولاً- الجمعيات العلمية: 1. Scientific Associations:                                                                                                       
	1. داخل الجامعة (ترتب تنازلياً)
1. Inside the University: (in Descending Order – Most Recent First)

	الجمعية
	تاريخ البداية (ميلادي)
	*تاريخ النهاية (ميلادي)

	
	يوم
	شهر
	سنة
	يوم
	شهر
	سنة

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	* في حال لازال النشاط/العضوية قائمة، يترك تاريخ النهايه فارغاً.


   


	2. خارج الجامعة (ترتب تنازلياً)
2.Outside the University: (in Descending Order – Most Recent First)

	الجمعية
	تاريخ البداية (ميلادي)
	*تاريخ النهاية (ميلادي)

	
	يوم
	شهر
	سنة
	يوم
	شهر
	سنة

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	* في حال لازال النشاط/العضوية قائمة، يترك تاريخ النهايه فارغاً.



                                                                             


                   
2. Committees: ثانياً-اللجان:                                                                                                                                     

	1. داخل الجامعة (ترتب تنازلياً)
1. Inside the University: (in Descending Order – Most Recent First)

	اللجنة
	تاريخ البداية (ميلادي)
	*تاريخ النهاية (ميلادي)

	
	يوم
	شهر
	سنة
	يوم
	شهر
	سنة

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	* في حال لازالت العضوية قائمة، يترك تاريخ النهايه فارغاً.




	2. خارج الجامعة (ترتب تنازلياً)
2 Outside the University: (in Descending Order – Most Recent First)

	اللجنة
	تاريخ البداية (ميلادي)
	*تاريخ النهاية (ميلادي)

	
	يوم
	شهر
	سنة
	يوم
	شهر
	سنة

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	* في حال لازالت العضوية قائمة، يترك تاريخ النهايه فارغاً.





ثالثًاً- المجالس:                                                                                                                                        3.Councils:
	1. داخل الجامعة: (ترتب تنازلياً)
1. Inside the University: (in Descending Order – Most Recent First)

	المجالس
	تاريخ البداية (ميلادي)
	*تاريخ النهاية (ميلادي)

	
	يوم
	شهر
	سنة
	يوم
	شهر
	سنة

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	* في حال لازالت العضوية قائمة، يترك تاريخ النهايه فارغاً.









	2. خارج الجامعة (ترتب تنازلياً)
2. Outside the University: (in Descending Order – Most Recent First)

	المجالس
	تاريخ البداية (ميلادي)
	*تاريخ النهاية (ميلادي)

	
	يوم
	شهر
	سنة
	يوم
	شهر
	سنة

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	* في حال لازالت العضوية قائمة، يترك تاريخ النهايه فارغاً.






رابعاً-أنشطة أخرى لـم تُذكر (في خدمة الجامعة والمجتمع):4. Other Activities                                                                        
	1. داخل الجامعة: (ترتب تنازلياً)
1. Inside the University: (in Descending Order – Most Recent First)

	الأنشطة
	تاريخ البداية (ميلادي)
	*تاريخ النهاية (ميلادي)

	
	يوم
	شهر
	سنة
	يوم
	شهر
	سنة

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	* في حال لازال النشاط قائما، يترك تاريخ النهايه فارغاً.




	2. خارج الجامعة (ترتب تنازلياً)
2. Outside the University: (in Descending Order – Most Recent First)

	الأنشطة
	تاريخ البداية (ميلادي)
	*تاريخ النهاية (ميلادي)

	
	يوم
	شهر
	سنة
	يوم
	شهر
	سنة

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	* في حال لازال النشاط قائما، يترك تاريخ النهايه فارغاً.




القسم الثامن Part Eight  
يعبأ هذا القسم باللغة العربية أو الإنجليزية
To be completed in Arabic or English Language

العبء التدريسي
Teaching Load

· يذكر العبء التدريسي للسنوات الأربع السابقة، بما فيها الفصل الدراسي الذي تقدم فيه المرشح للترقية: (على أن يتأكد رئيس القسم/عميد الكلية من صحة بيانات العبء التدريسي ومطابقته للواقع، مع تأشيره على كل فصل.  ولا يدخل الفصل الصيفي ضمن الفصول).
· Teaching load for the last four academic years including the semester in which the faculty member is applying for promotion: (Information on teaching load should be confirmed by the Department Chairman، Summer Terms are excluded).

	الفصل الدراسي
Semester
	
	          
العام الجامعي
For the Academic Year

	
	
	

	اسم المقرر
Course Title
	رمز المقرر
Code
	عدد الساعات المقررة
Cr. Hrs

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	إجمالي عدد الساعات
Total Hours
	

	توقيع رئيس القسم أو العميد
Department's Head/College's Dean
	



	الفصل الدراسي
Semester
	
	          
العام الجامعي
For the Academic Year

	
	
	

	اسم المقرر
Course Title
	رمز المقرر
Code
	عدد الساعات المقررة
Cr. Hrs

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	إجمالي عدد الساعات
Total Hours
	

	توقيع رئيس القسم أو العميد
Department's Head/College's Dean
	



	الفصل الدراسي
Semester
	
	          
العام الجامعي
For the Academic Year

	
	
	

	اسم المقرر
Course Title
	رمز المقرر
Code
	عدد الساعات المقررة
Cr. Hrs

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	إجمالي عدد الساعات
Total Hours
	

	توقيع رئيس القسم أو العميد
Department's Head/College's Dean
	



	الفصل الدراسي
Semester
	
	          
العام الجامعي
For the Academic Year

	
	
	

	اسم المقرر
Course Title
	رمز المقرر
Code
	عدد الساعات المقررة
Cr. Hrs

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	إجمالي عدد الساعات
Total Hours
	

	توقيع رئيس القسم أو العميد
Department's Head/College's Dean
	



	الفصل الدراسي
Semester
	
	          
العام الجامعي
For the Academic Year

	
	
	

	اسم المقرر
Course Title
	رمز المقرر
Code
	عدد الساعات المقررة
Cr. Hrs

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	إجمالي عدد الساعات
Total Hours
	

	توقيع رئيس القسم أو العميد
Department's Head/College's Dean
	



	الفصل الدراسي
Semester
	
	          
العام الجامعي
For the Academic Year

	
	
	

	اسم المقرر
Course Title
	رمز المقرر
Code
	عدد الساعات المقررة
Cr. Hrs

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	إجمالي عدد الساعات
Total Hours
	

	توقيع رئيس القسم أو العميد
Department's Head/College's Dean
	



	الفصل الدراسي
Semester
	
	          
العام الجامعي
For the Academic Year

	
	
	

	اسم المقرر
Course Title
	رمز المقرر
Code
	عدد الساعات المقررة
Cr. Hrs

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	إجمالي عدد الساعات
Total Hours
	

	توقيع رئيس القسم أو العميد
Department's Head/College's Dean
	



	الفصل الدراسي
Semester
	
	          
العام الجامعي
For the Academic Year

	
	
	

	اسم المقرر
Course Title
	رمز المقرر
Code
	عدد الساعات المقررة
Cr. Hrs

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	إجمالي عدد الساعات
Total Hours
	

	توقيع رئيس القسم أو العميد
Department's Head/College's Dean
	




	حساب العبء التدريسي
Teaching Load Calculation
	عدد الساعات المقررة
Cr. Hrs

	متوسط العبء التدريسي للمتقدم للترقية للسنوات الأربع (الفصول الثمانية)
Applicant's average of teaching Load for the last four academic years (eight semesters)
	

	متوسط العبء التدريسي لأعضاء هيئة التدريس في القسم للفصل المتقدم فيه للترقية
Average of teaching load for the department's members for the semester in which the faculty member is applying for promotion
	




	اسم مقدم الطلب وتوقيعه على صحة البيانات
Applicant's Name and Signature

	الاسم
Applicant's Signature
	

	التوقيع
Contact telephone
	




القسم التاسع Part Ninth  
يعبأ هذا القسم باللغة العربية
To be completed in Arabic Language
للاستخدام الرسمي فقط For Official Use only





أولاً: تدقيق البيانات بواسطة عضو المجلس العلمي أو عميد الكلية في حال لم يكن للكلية ممثل لدى المجلس العلمي.
ــ يرجى التأشير على كلّ ما يلي:
☐ اطلع عضو المجلس العلمي / عميد الكلية على بيانات الاستمارة ووجدها مستوفاة. 
☐ اطلع عضو المجلس العلمي / عميد الكلية على محتوى الذاكرة الخارجية ووجدها مستوفاة وفق متطلبات المجلس العلمي والتعاميم الصادرة عن ذلك. 

First: Reviewed by a member of the Qassim University Scientific Council or by the College’s dean if there was no college representative at the Qassim University Scientific Council
	الاسم
Name
	

	التوقيع
Signature
	




ثانياً: توصية مجلس القسم ومجلس الكلية: 
Second: Recommendations of the College and Departmental Councils:


	أ- مجلس القسم
A- The Department’s Council

	رقم جلسة مجلس القسم
Meeting Number
	

	العام الجامعي
For Academic Year
	

	رقم قرار مجلس القسم
Decision Number
	

	المنعقدة بتاريخ
Date
	هجري Hijri  
	الموافق
	ميلادي           Gregorian

	
	
	
	
	
	
	
	

	(يرفق نسخة من محضر اجتماع مجلس القسم موقعاً من الأعضاء، ولا يقبل محضر بالتمرير أو قرار بالتفويض)
(Minutes of the Department Council Meeting Signed by the Members Should  be Enclosed).

	التوصية
Recommendation
	موافقة Agreed   ☐
	عدم الموافقة Not Agreed  ☐

	اسم رئيس القسم
Name of Department’s Head
	

	التوقـــيع
Signature
	



	ب- مجلس الكلية
B- The College’s Council

	رقم جلسة مجلس الكلية
Meeting Number
	

	العام الجامعي
For Academic Year
	

	رقم قرار مجلس الكلية
Decision Number
	

	المنعقدة بتاريخ
Date
	هجري Hijri  
	الموافق
	ميلادي           Gregorian

	
	
	
	
	
	
	
	

	(يرفق نسخة من محضر اجتماع مجلس الكلية موقعاً من الأعضاء، ولا يقبل محضر بالتمرير أو قرار بالتفويض)
(Minutes of The College’s Council Meeting Signed by the Members Should  be Enclosed).

	التوصية
Recommendation
	موافقة Agreed   ☐
	عدم الموافقة Not Agreed  ☐

	اسم عميد الكلية
Name of College’s Dean
	

	التوقـــيع
Signature
	

	
	

	نهاية النموذج
Application End



 
1
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اللجنة الدائمة للترقيات العلمية   Standing Committee for   Academic   Promotions  

نموذج ت ع  . 1 اصدار  (   14 - 9 - 20 23 )  

  نموذج طلب ترقية عضو هيئة التدريس    

( الترقية العلمية  لرتبتي   أ /  ستاذ مشارك  أ ) ستاذ   يجب على المتقدم للترقية إلى رتبة أستاذ مشارك أو رتبة أستاذ إرفاق جميع المستندات واتباع  التعليمات   المشار إليها أدناه .  

م     التأشير      /   

1 -     إرفاق  خطاب عضو هيئة التدريس المقدم لرئيس القسم ؛  لطلب الترقية .    

2 -     تعبئة نموذج طلب الترقية العلمية كاملة  نموذج (   ت . ع . 1   ) المتاح على موقع أمانة المجلس  : العلمي مع ضرورة الأخذ بالملحوظات التالية   1 كتابة النتاج العلمي بشكل مرقم من  -  1 ،  2 . إلخ  ....    2 كتابة النتاج العلمي بطريقة علمية واضحة وفق أحد صيغ توثيق المراجع العلمية  -  . المعترف بها في التخصص والموضحة على النموذج   3 . إدراج رابط النشر الإلكتروني أسفل كلّ نتاج بحثي -    4 ا -  لتأكد من إكمال تعبئة اقسام ال نموذج اللغات المشار إليها أعلى كل  /  وفقاً للغة .  قسم 5 . التأكد من اكتمال التوقيعات والبيانات المطلوبة على النموذج -    نماذج المجلس العلمي تحدّث بشكل دوري؛ لذا يجب التأكد من الحصول على النسخة الأخيرة من  :  ملاحظة ( ** ) الموقع الرسمي لأمانة المجلس العلمي قبل رفع المعاملة من القسم الأكاديمي    

3 -     إرفاق  خطاب باسم عميد الكلية يرفع إلى وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي  ورئيس  المجلس العلمي بهذا الخصوص  على أن يشتمل على اسم المتقدم للترقية والرتبة  العلمية المتقدم لها واسم قسمه وذكر تخصصه العام وتخصصه الدقيق وفق قرار التعيين  . على الرتبة الحالية    

4 -     إرفاق  صور ة  من محضر مجلس القسم   الخاص بالموضوع ،  موقعاً من  أ عضاء  المجلس، مدوناً  . الترقية على الرتبة الحالية /  الدقيق إن وجد وفق قرار التعيين  /  فيه التخصص العام     

5 -     إرفاق  صور ة  من محضر مجلس الكلية   الخاص بالموضوع،  موقعاً من  أ عضاء  المجلس، مدوناً  . الترقية على الرتبة الحالية /  الدقيق إن وجد وفق قرار التعيين /  فيه التخصص العام     

6 -     يجب إرفاق نسخ من النتاج العلمي بصيغة  PDF ) . في المعاملة المرفوعة على انجاز   )    

7 -     إرفاق تقرير سري   ب تقويم الأداء التدريسي لعضو هيئة التدريس المتقدم للترقية  ( نموذج :   ع . ت . 4   ) . المتاح على الموقع الرسمي لأمانة المجلس العلمي    

8 -     إرفاق صورة من  قرار   ( / التعيين   التعاقد )   للأستاذ المساعد، ويضاف  قرار الترقية العلمية  لرتبة أ ستاذ المشارك .  للمتقدم للترقية لرتبة أستاذ    

9 -     إرفاق ما يثبت مرور سنة   على الأقل للمتقدم وهو   على  رأس العمل في جامعة سعودية .    

